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Об утверхслении документов,
подтверждающих уничтожение персональных данных

В соответствии с частью 7 статьи 5 Федерального закона от 27 .07 .2006 N9 152-ФЗ (о
персональных данных), приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 Jф 179 (об утверх(дении
Требований к подтверждению уничтожения персона,lЬных данньIх))

ПРИКАЗЫВАIО:

1. Уru.рл"ru и ввести в действие c2I.03.2023 г. Положение о порядке уничтожения
персональньtх данных ГБУК Ко (КоМЗ> с приложениями J\Ъl-3:

-приказ об уничтожении документов с персональными данными и создании

комиссии;
- акт об уничтожении материаJIьных носителей, содержащих персональные данные;
- типоваrI форма х(урнала уничтожения носителей персональных данных.

2. ответственному за обработку персональных данньIх в ГБУК Ко <КоМЗ>:

обеспечить применение форм, указанных в IIункте 1 настоящегО приказа, С

2|.0З.202З r.;
контролировать, чтобы уничтожение ,r.рaо"*"rпй данньIх происходило в

соответствие с требованиями приказа Роскомнадзора от 28.|0.2022 Jф 179;

обеспечиТь хрЕtнение зчшолненньD( документов, составленньIх по формам,

указанным в пуIIкте 1 настоящего приказа, в течоние трех лет.

3. ознакомить с
персональньD( данньIх
(коМЗ).

настоящим прика:lом и Положением о порядке уничтожения
гБук Ко кКоМЗ> с приложениями Ns1-3 работников ГБУК Ко

4. Контроль исполнения шрикчша

Генеральный директор

оставляю за собой

/

у

Бессонов В.А.



Генеральrшй

положение
о порядке уничтожения персональных данных ГБУК КО (КОМЗ>>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в цеJuD( реглаN{ентации rrорядка уничтожения
персонttльньD( данньD( в организации ГБУК КО кКОМЗ>.

t
1.2. Настоящее Положение разработttно в соответствии с Федеральным законом от

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персонЕtльньIх данньIх", Федеральным законом от 27.07.2006 N
149-ФЗ "Об информации, информационньD( технологиях и о заIцито информации",
Положением об особенностлс обработки персонttльньIх данньIх, осуществJIяемой без
использованиrI средств автоматизации, угвержденным ПостЕIновлением Правительства
Российской Федерации от 15.09.2008 N 687, Перечнем мер, н.а.правленньD( на обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренньж Федеральным законом "О персональньж
данньIх" у принrIтыми в соответствии с ним нормативными правовыми акт€tl\,Iи,

операторами, явJIяющимися государственными рши муниципальными органаIuи,

угЁержденным Постitновлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N
2I I, ч иным дёйствующим законодательством Российской Федерации.

1.З. Настоящее Положение обязательно дJuI собпюдения всеми сотрудникЕlIчIи
оргzlнизации.

1.4. Настоящее Положение вступает в действие с момента угверждения его прикЕ}зом

руководитgJuI оргЕlнизации и действует до утверждения нового Положения.

1.5. Все изменения и допоJIнения к настоящему Положению должны быть
утверждены прикчlзом руководитеJUI оргiшизации.

1.6. Контроль за соблюдением настоящего Положения возлагается на ответственное
лицо, опредеJUIемое приказом руководитеJUI организации.

2. Порядок уничтожения персональных данньш

2.1. Уничтожение персонurльньD( данньIх производится в слrIiutх:

1) выявление непрЕIвомерной обработки персонаlrьньIх дtlнньж, в том числе по
обращению субъекта персонttльньш данньIх или его представитеJuI либо запросу
уrrолномоченного органа t'tо заrrIите прав субъектов персональньD( данньж, если
обеспечить rrравомерность обработки персонzrльньD( данньD( невозможно;

2) требования субъекта порсончlльньD( данньй, если его персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незфОнно полrIенными или не явJIяются
необходимыми дJuI заявлеЕной цели обработки] ,;

3) отзьтва субъектом персонапьньD( данньD( согласия на обработку.его персонzrльньIх
данньIх, если сохрЕшение персонаJIьньD( данньD( более не требуется дJu{ целей обработки

ruж@



персонаJIьных данных;

4) достижения цели обработки персональных данных или утраты необходимости в

достижении этих целей;

5) истечения сроков хранения персональных данных, установJIенных нормативно-
правовыми актами Российской Федерации;

6) признания недостоверности персонаJIьных данных или получения их незаконным
путем по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персонilльных
данных;

7) в иных установленных законодательством случаях.

2.2. Для выявления случаев, указанных в iI. 2.1 , в организации назначается
ответственное лицо (либо создается специальное подразделение), которое отслеживает

работу с персонапьными данными, выявляет случаи. когда необходимо уничто}Itить
данные, обрабатывает запросы от сотрудников организации, государственных органов и
субъектов персонаJIьных данных по поводу уничто}кения персонilльных данньIх.

2.З. В случае необходимости уничтожения персонаJIьных данных ответственное лицо
(либо специаJIьное подразделение), указанное в lT. 2.2 настоящего Положения, в течение
10 рабочих дней с момента возникновения запроса об уничтожении персональных данных
обращается в комиссию по защите персональных данных, созываемую в количестве 3-6
человек, состоящую из работников ГБУК КО кКОМЗ>, для принятия решения об

уничтожЬнии персональных данных.

2.4. Комиссия в течение 5 рабочих дней с момента получения обращения проверяет
обоснованность необходимости уничтожения персональных данных и выносит
соответств},ющее решение.

2.5. Решение комиссии об отказе в уничто)Itении персональных данных может быть
обжаловано в сулебном порядке в соответствии с действующим законодательством
Российской Фелерашии.

2.6. Решение комиссии об уничтожении персонаJIьных данных должно быть
исполнено в течение 10 рабочих дней с момента получения лицом, указанным в п. 2.2
настоящего Положения.

2.7 . Уничтожение персональных данных может быть осуrцествлено двумя способами
в зависимости от типа носителя информации (бумажныйили электронный):

- физическое уничтожение носителя (уничтожение через шредерование, сжигание);

- уничтожение информации с носителя (многократная перезапись в секторах
магнитного диска).

2.8. УничтоItение час.ти персонаJIьных данных, если это допускается материальным
носителем, производится способом, исключающим да,чьнейшую обработку этих
персональных данных, с сохранением возможности обработки иньIх данных,
зафиксированных на материальном носителе.

2.9. Издается приказ об уничтожении докуN{ентов с персонапьными данными и
создании комиссии или об изъятии документов из личного дела работника по его
заявлению (Прилолtение N 1 к настоящему Полоrкению).



2.10. После уничтожения персональньD( данных сост€IвJuIотся Акт об уничтожении
материальньIх носителей, содержатцих персонtLльные данные (далее - Акт), по форме,

утвер>rtденной руководителем орг€шизации (ПриложеЕие М 2 к настоящему Положению).

Акт подписывается Iшенап4и комиссии.

2.11. После подписания Акта в журнал учета уничтожения носителеЙ персональньD(

данных (да_пее - журнал) вносится запись об их уничтожении. Форма журнаJIа

утверждается руководителем организации (Приложение N 3 к настоящему Положению).

2.|2" Лицо, указанное в п. 2.2 настоящего Положения, редомJuIет пицо,

обратившееся с запросом об уничтожении персональньD( данньD(, об уничтожении
11ерсон€rльньж данIlьD( пугем уведомления (лично в руки или на почтовьй адрес работника
или на электронный ашlес работника) в срок 10 рабо.плх дней с момента составления Акта
об уничтожении персон€tльньIх данньD(. t



Приложение N 1 к настоящему Полояtению о порядке уничтожеция персонаJIьных данных ГБУК КО (d(ОМЗ>

,{ &пу жtllиЙ ý.FъЕ ilи *4,.Ённ ы йY Приказ М

г.20

гБук ко

жузжи-ý&ffi*ехдниж
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БIОДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

КУЛЬТУРЫ КАЛУЖСКОЙ ОЫIАСТИ
огрн 1024001189970

инндпп 4027 0 4l7 9 5 l 4027 0100l

об уничтожении документов с истекшим сроком хранения

На основании ПоложениrI о порядке уничтожения персонЕrльньD( данньD( в
(комз>
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссию для уничтожения документов с истекшим сроком хранения в
следующем составе:

- председатель комиссии -

- члены комиссии

(должность, Ф.И.О.);

(должность, Ф.И.О.);

(лолжность, Ф.И.О.).

2. В срок до " г. председателю комиссии по результатаlrл работы
комиссии предстЕIвить на утверждение Акт об уничтожении документов
ll

." с истекшими сроками хранения.

J. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на
(должность, Ф.И.О.).

Генеральный директор Бессонов В.А.



Приложение N 1 к настоящему Полоlкению о порядке уничтоlкения персонаJIьных данных ГБУК ко (коМЗ)

к*fi },нýн йЙ 8,6ъспп*4Ен}*ыЙ Приказ ЛЪ

г.20

(Ф.И.О.) от ----(дата) и
ГБУК ко (коМЗ)

из личного дела работника

(должность, Ф.И.О.);- председатель комиссии -

- членьi комиссии

. Передать изъятые документы по описи работнику
(дата).

(должность, Ф.И.О.);

(должность, Ф.И.О.).

(Ф.и.о.)

приказа возложить на

Генеральный директор Бессонов В.А.

*
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ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТЧОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КУЛЬТУРЫ КАЛУЖСКОИ ОБЛАСТИ

огрн 102400I l 89970
инндпп 10270,{l 795140270 l 001

Об изъятии документов из личного дела работника

На основании личного заJIвления работника
положения о порядке уничтожения персонztльньж данньтх в

ПРИКАЗЬШАЮ:
1. Создать комиссию дjul изъятия документов

(Ф.И.О,) в след}тощем составе:

а Контроль за исполнением настоящего
(должность, Ф.И.О.).



Пр"rrо*a""" N 2 к настоящему Полоrкению о порядке уничтожения персоЕа,,rьных данвых ГБУК КО (КОМЗ>

(УТВЕРЖДАЮ)
Генеральньй директор ГБУК КО (КОМЗ)

Бессонов В.А.
20 г.

Акт N
об уничтожении (о прекращении обработки)

персональньж данньD(

г. Калуга

Комиссия в составе председателя

членов комиссии:

20 г.

.(должность, Ф.И.О.),
t

(должность, Ф.И.О.),

созданная на основании приказа от N _, руководствуясь
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персонt}льньIх данньIх", Приказом
Роскомнадзора от 28.10.2022 N 179 "Об утверждении Треdований к rrодтверждению

уничтожеЪия персональньD( данньD('l, составила настоящий акт о том, что провела отбор
буплажных, электронньIх, магнитньж и оптиtIеских носителей персон€tльньIх данньD( и
другоЙ конфЙденциа_rrьноЙ информации (далее носители) и установила, что в соответствии
с требованиями руководящих документов гIо защите информации укalз€lнные носители и
информация, записанЕая на них в процессе эксплуатации, в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации, подлежит гарантировtlЕному уничтожению и
состzlвила настоЯщий ztKT о том, что произведено уrrичтожение носителей персональньD(

данных в следующем объеме:

N
тllп

Содерrкание
персональньIх данньtх

Тип
носителя

объем Причина
уничтожениrI

1 _листов формата А_ Истечение срока
хранения

2 шт.

Перечисленные носители персональньIх данных уничтожены
сжигания полностью.

Прелселатель комиссии :

20 г. IIутем

20

членьт комиссии:



жу р н Ал уничтожЕния носитЕлЕЙ пЕрсонмlьныхдАнных

N9 п/п ФИО субъекта, ПДн которого
подлежат уничтожению

обоснования
уничтожения П!н

наименование
документов и их

место ра сп ол оже н ие

ФИО, подпись
исполнителя

ФИО, подпись
ответственного за

обоаботкч Пдн


